
บันทึกการปฏิบัติงานประจําวัน 
 

ของ................................................................................. ตําแหน่ง ............................................................. 
ปฏิบัติงานในกลุ่ม...............................................   สังกัด สาํนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามธัยมศึกษา เขต 8 

ประจําเดือน......................................................... 
 

วันที่................................................................ 

เวลา
ปฏิบัติงาน ภาระงานที่ปฏิบัติ หน่วย

นับ 
ช.ม.

ทํางาน 
ลักษณะงานที่ปฏิบัติ 

งานประจํา/
งานใหม่ 

งาน
ปรับปรุง 

งาน
ต่อเนื่อง 

เอกสาร 
อ้างอิง 

08.00 น. – 
12.00 น. 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

13.00 น. - 
16.00 น. 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

  

ขอรับรองว่าได้ปฏิบัติงานตามรายงานข้างต้นจริง 

ลงช่ือ...............................................ผู้กรอกข้อมูล 
ลงช่ือ...............................................ผู้รับรองการปฏิบัติงาน 
ผู้อํานวยการกลุ่ม.................................................... 
วันที่ ....................................................................... 

ตรวจสอบแล้ว รับรองว่าถูกต้อง 
 

     ลงช่ือ......................................................ผู้ตรวจสอบ 
       (นางชนิดาภา  เดชคลัง)  
              ผู้อํานวยการกลุ่มอํานวยการ    
         วันที่........................................................ 


